Zarzadzenie Nr 17/2007
Wéjta Gminy Pabianice
z dnia 11 czerwca 2007 roku
w sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

wyrazonej w ztotych réownowartosci 14.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r . samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153
poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr
116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, nr 175 poz. 1457, z 2006 r. Nr 17 poz. 128,
Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 48 poz.327) w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 -
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62
poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, nr 175 poz.
1457,z 2006 1. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 48 poz.327) oraz art. 35 ust. 3 pkt 1, art. 44
ust.1 iart. 138 pkt 3 i 5 ustawy z dnia 30czerwca 2005 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr
142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz.
1806, z 2003 . Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167
poz. 1759,z 2005 1. Nr 172 poz. 1441, nr 175 poz. 1457,z 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007
r. Nr 48 poz.327)

zarzadzam , co nastepuje:

§1

. Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 14.000 euro, dokonywane sa z pomini¢ciem trybow postepowania
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych,
zwanych dalej ustawa.

. Wydatki, o ktérych mowa w ust.1, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania warto$ci
wydatkow, okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréow i uslug, ustalone przez
dokonujacego wydatku z nalezyta starannoscia.

. Wartos¢ szacunkowa wydatkéw ustala si¢ odpowiednio zgodnie z postanowieniami art.
32-34 ustawy.

. Warto$¢ szacunkowa wydatku ustala upowazniony pracownik merytoryczny.
. Przed ustaleniem wartos$ci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma obowiazek

ustali¢, czy tozsame zamowienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie ustawy.



§2

. Podstaw¢ do dokonywania wydatkow okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy
Gminy na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartos$ci szacunkowej danego
rodzaju wydatku.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktorych mowa w ust. 1,
nalezy w sposob szczegolny przestrzegac przepisoOw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia
wydatkow oraz zanizania wartosci wydatkdw w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy.

§3

) Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow ze srodkow publicznych, ktorych wartose
zamdwienia zawiera si¢ w przedziale od 6.000 euro do 14.000 euro przeprowadza sig
przetarg nieograniczony umieszczajac ogloszenie na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy 1 w siedzibie Urzedu Gminy lub rozeznanie cenowe , zapraszajac do
sktadania ofert taka liczb¢ wykonawcoéw Swiadczacych dostawy, usiugl lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia , ktoéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty / co najmniej 2 wykonawcow/

. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze =zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej z podaniem
terminu sktadania ofert.

. Wzor ,, Formularza oferty” stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow ze $rodkow publicznych, ktorych wartosé
zamowienia zawiera sig¢ w przedziale od 3.000 euro do 6.000 euro przeprowadza sig
rozeznanie cenowe , zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow
Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia ,
ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty / co najmniej 2
wykonawcow/ lub przeprowadza si¢ negocjacje z jednym wykonawca w celu zawarcia
umowy.

§5

. Osoba  dokonujaca  wydatkowania §rodkow  publicznych obowigzana jest
udokumentowaé postgpowanie na druku ,,Formularza dokumentujacego udzielenie
zamoOwienia o wartosci do 14.000. euro", stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

. W przypadku dokonywania wydatkéw Srodkow publicznych na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, ktorych warto§¢ w dniu sporzadzenia formularza, o ktérym mowa w
ust. 1, jest rowna lub przekracza kwotg 3.000 euro, dokonanie wydatku powinno by¢
poprzedzone zawarciem pisemnej umowy.

§6

Tryb postqpowama dokonywania wydatkow do kwoty 14.000 euro ustala osoba
posiadajaca upowaznienie do dysponowania $rodkami finansowymi odpowiedniego
dziatu 1 rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

Postepowanie zatwierdza Wojt Gminy.



§7

Rejestr postgpowan w zakresie wydatkéw od 3.000 euro do 14.000 euro prowadzi
Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami, Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska dla wydatkow objetych zakresem dziatania Referatu i Sekretarz Gminy dla
pozostatych wydatkow.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zat. Nr 1 do zarzadzenia Nr 17 z dnia 11.06.2007 .

Pabianice, dnia ...,
Znak:......ooooiiii
FORMULARZ OFERTY
na wykonanie
................................................................................................................ ponizej 14.000
euro
I.  Nazwa i adres Zamawiajacego:
GMINA PABIANICE
z siedzibg w Pabianicach ul. Torowa 21
95-200 Pabianice
NIP 731-191-39-30
Tel./fax 042 2139660. E.mail.gmina@pabianice.gmina.pl
Il.  Opis przedmiotu zamowienia
al  termin  wykonania  ZamOWieNia: ...
b/ ......................................... Cres
L0 117 7= =T g |
é;'/ ................. warun
022 (T 1] o
Qe
B e
. FORMA ZtOZENIA OFERTY |
Oferte na formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ...........c.ccoovviiinnnnnn. w
formie:
- pisemnej / osobiscie, listownie/ na adres jak w pkt.|
- faxem na numer: 042 2139660, 422139676
- w wersji elektronicznej na e-
0T
IV. Nazwa i adres WYKONAWCY
N = 74T
AN o e
NIP. oo oo,
Nr ................... —_—
DaANKOWEGO: . ...
1. Oferuje przedmiotu zaméwienia za:
CeNE NELIO 1. zt
Podatek VAT .. zt
Cene brutto:. ... zt

Stownie



2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamodwienia i nie
wnosze do niego zastrzezen.

3. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralna czesé
oferty sa:

Podpis osoby uprawnionej

| piecze¢ wykonawcy/



Zat. Nr 2 do Zarzadzenia Nr 17 z dn.11.06.2007 r.

(miejscowosé,data)

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI DO 14.000 euro

(wpisac przedmiot zamdwienia)
Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ustalona w oparciu o $redni kurs ztotego do euro,

stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zaméwieh publicznych, wynoszacy ......... zt. Ustalenie
wartoéci zamowienia dokonano w dniu ................ na podstawie / nalezy zaznaczyé wtasciwa
podstawe/:

a/ cen rynkowych przedmiotu zamoOwienia - ...........ccooiiiiiiiiiiiii

/ poda¢ zrédto/
b/ analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,
¢/ wysokosci wydatkéw na ten cel w planie finansowym,
d/ odniesienie do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem prognozowanego
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych,
e/ pierwszej dostawy/ustugi,
f/ kosztorysu inwestorskiego,

/ poda¢ podstawe/

Poniewaz warto$¢ zaméwienia nie przekracza réwnowarto$ci kwoty 14.000 euro , zamowienie nie
podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych  (art.4 pkt.8)

W dNiu oo r zwrécono sie pisemnie*, ustnie*, drogg elektroniczng* do nizej
wymienionych potencjalnych oferentéw z zapytaniem , czy mogq zrealizowa¢ przedmiotowe
zamoéwienie.

(Poda¢ nazwy i adresy wykonawcow):

W zatgczeniu oferty ztozone przez wykonawcédw™

Uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia ( cena oraz inne istotne element
np. jako$¢, estetyka ,koszty eksploatacji, gwarancja ,nazwa producenta itp.)

W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamowienie udzielone
zostanie



(Data i podpis)

*niepotrzebne skresli¢



