Urzgd Gminy W Fabianicach

woj. iodzkie

952001 ahmﬂGtGQZ’EN 2O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

pel. /i 42

213.06- 60, 213

NH‘ 731.10-55-330, kegon ¢ ?0053?’\51
gl eminsg@pshisnice gminap

Na podstawie art 11 1 art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach

samorzgdowych /tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 1202 z pdiniejszymi zmianami/ Woéjt Gminy
Pabianice oglasza nabdr na kandydatéw na wolne

stanowisko urze¢dnicze
- podinspektor ds. sportu i wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi
w Referacie Oswiaty, Kultury i Sportu

w Urzedzie Gminy w Pabianicach, ul. Torowa 21, 95-200 Pabianice

1. Wymagania kwalifikacyjne:

1) Wymagania niezbedne.

obywatelstwo polskie

ukoniczony 18 rok zycia

pelna zdolnod¢ do czynnosci prawnych 1 korzystanie z pelni praw publicznych oraz
brak skazania wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia

stan zdrowia pozwalajgey na zatrudnienia na okreslonym stanowisku

wyksztalcenie wyzsze

trzyletnie doswiadczenie w pracy w Jednostce Samorzadu Terytorialnego, w tym min.
roczne doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem spraw z zakresu
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz utrzymaniem obielktdw sportowych i
kulturalnych (na umowe o prace)

biegla umiejetnos¢ postugiwania si¢ komputerem w Srodowisku Windows oraz
znajomos¢ pakietu biurowego Office.

2) Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé korzysiania z przepisdw prawa,

znajomos¢ problematyki sportowej w Gminie Pabianice oraz zasad wspolpracy
jednostek samorzgdu terytorialnego z organizacjami pozarzadowymi ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad udzielania dotacji celowych,

znajomos¢ zasad wydatkowania érodkéw publicznych w ramach zamowien o
wysokoéci nieprzekraczajgee) rownowartodei 30 000 euro

znajomosé przepisow: ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
ustawy o sporcie oraz aktow wykonawczych dotyczacych ww. ustaw,

umigjetnosé komunikacji z petentem

samodzielno$¢, umiejetnose organizacii pracy wlasnej na danym stanowisku.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym

Do zadan stanowiska ds. sportu nalezy:
1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o sporcie a w szczegolnosci:

a) wspoldzialanie w zakresie sportu z organizacjami spolecznymi i jednostkami

organizacyjnymi z terenu Gminy oraz Gminng Radg Sportu,



[SS]

b) opracowywanie plandw i programow rozwojowych w zakresie spotu

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie, a w szczegblnosei:

a) wspoldzialanie z organizacjami pozarzadowymi dzialajacymi na terenie Gminy
Pabianice

b) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyznaniem S$rodkow z budzetn gminy dla
organizacji pozarzadowych, weryfikacja sprawozdan z wykorzystania udzielonych
stowarzyszeniom dotacji na realizacj¢ zadan pod wzgledem formalnym
i merytorycznym

¢) opracowywanie projektow programoéw wspélpracy Gminy Pabianice z organizacjami
pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos$¢ pozytku publicznego
oraz przeprowadzanie konsultacji tego projektu.

d) opracowywanie planéw 1 programoéw w zakresie wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz ich realizacja,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem $rodkéw z budZzetu gminy (dotacji
celowych) na podstawie ustawy o sporcie oraz ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariatu, weryfikacja sprawozdann pod wzgledem formalnym i
merytorycznym z wykorzystania udzielonych stowarzyszeniom dotacji,

f) wspdldzialanie z jednostkami organmizacyjnymi gminy, organizacjami spolecznymi i
stowarzyszeniami w zakresie organizowania gminnych imprez sportowo-rekreacyjnych
i kulturalnych

g) wspolorganizowanie  lub  wspieranie  imprez  turystyczno-krajoznawczych
adresowanych do roznych grup wickowych, pod patronatem Wéjta Gminy Pabianice.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu ochrony zabytkow,

a w szczegoinoscei:
a) wspoldzialanie z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie wilasciwego
uzytkowania zabytkow oraz prowadzenie Gminnej Ewidencji Zabytkow,
b) wspoldziatanie z zainteresowanymi instytucjami w zakresie opieki nad Miejscami
Pamigei Narodowej,

. Koordynacja spraw zwigzanych z biezgeym utrzymaniem obiektéw infrastruktury

sportowe] 1 kulturalnej.

. Prowadzenie dzialan z zakresu wynajmu obiektéw gminnych przeznaczonych pod

wynajem dla oséb fizycznych i prawnych.

. Przygotowywanie informacji wynikajagcych z przepisow ustaw i1 prawa migjscowego do

umieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej — w zakresie wykonywanych
zadan.

. Przygotowywanie projektow aktéw normatywnych w tym uchwal Rady Gminy Pabianice 1

zarzadzen Waéjta Gminy Pabianice w zakresie wykonywanych zadan.

. Przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania radnych w zakresie

wykonywanych zadan.

. Pomoc Radzie Gminy Pabianice, wlasciwym Komisjom Rady, Wojtowi i jednostkom

pomocniczym w wykonywaniu ich zadan w zakresie dotyczacym wspolpracy z
organizacjami pozarzadowymi oraz infrastruktury sportowej i kulturalne;.

. Warunki praecy na stanowisku

- pelny wymiar czasu pracy,
- praca przy komputerze powyzej 4 godzin,
- kontakt bezposredni i telefoniczny z klientem Urz¢du oraz za posrednictwem srodkow

komunikacji elektronicznej,



4. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Pabianicach

W rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz o0s6b
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Pabianicach nie wynidst co najmniej 6% ( w
miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia).

5. Wymagane dokumenty:

1) wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

2) wlasnorecznie podpisany zyciorys,

3) wypelniony 1 wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy (wg. wzoru
dostgpnego na BIP Urzgdu)

4) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Kamego o niekaralnosci prawomocnym
wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub za
umyslne przestepstwo skarbowe,

5) wlasnorecznie podpisane o§wiadczenia:

a) o nieposzlakowanej opinit,

b) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnodei prawnych i korzystania z pelni praw
publicznych,

¢) posiadanym obywatelstwie polskim z zastrzezeniem art. 11 ust.2 i 3 ustawy

d) wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie ze stan zdrowia pozwala na wykonywanie
zadan okreslonych w ogloszeniu o naborze,

e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych,

(wg. wzorow dostepnych na BIP Urzedu)

6) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztaleenie i kwalifikacje zawodowe,

7) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy oraz w przypadku
pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy,

8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy.

6. Termin, miejsce i forma skladania dokumentéw

1) wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

a) zlozy¢ w siedzibie Urzedu Gminy w Pabianicach ul. Torowa 21 — w sekretariacie lub
b) przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy w Pabianicach, ul. Torowa 21, 95-200

Pabianice,

2) dokumenty aplikacyjne zlozone w siedzibie Urzedu Gminy w Pabianicach lub przestane
poczta powinny znajdowac si¢ w zamknietej kopercie z podaniem oznaczenia:
»konkurs na stanowisko podinspektor ds. sportu i wspélpracy z organizacjami
pozarzadowymi”.

3) dokumenty aplikacyjne przyjmowane sg w nieprzekraczalnym terminie do dnia
14 lipca 2017 r. do godziny 14:00,



4) o zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje data wplywu
dokumentow do Urzedu,

5) aplikacje przestane w formie elektronicznej oraz poza ogloszeniem - nie beda
rozpatrywane,

6) aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

7. Osoby spelniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione

telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji — pisemnego testu

kwalifikacyjnego oraz rozmowy kwalifikacyjnej.
Osoby, ktére nie speiniajg wymagan formalnych, nie beda informowane.

8. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy w Pabianicach oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Pabianicach

ul. Torowa 21.

Pabianice, dnia 28 czerwca 2017 1. Woéjt Gminy Pabianice
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