Zarzadzenie Nr 118

ABIANICHE Wéjta Gminy Pabianice
- wojewédztwo Idekie ' .
95-200 Pabianice z dnia 30 grudnia 2015 r.

ul. Torowa 21

W sprawie zmian do Zarzadzenia Nr 98 Wodjta Gminy Pabianice z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych .

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2013 r.poz.330 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia § lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22013 Nr 128 poz. 289z¢ zm.) wypetniajac obowiazki z
zakresu kontroli zarzadczej na podstawie art. 39 i art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (j.t. Dz.U. 2013 r poz.;885, z pdzniejszymi zmianami ) zarzadzam co nastepuje:

§1.W § 1 Zarzadzenia Nr 98 Woajta Gminy Pabianice z dnia 31 grudnia 2012 r. dokonuje sie zmiany
zatgcznika Nr1a ilei1d ktdry otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikami Nr1iNr2iNr3 do
niniejszego Zarzadzenia .

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 118

Wodjta Gminy Pabianice

z dnia 30 grudnia 2015 r.

Autoryzacja oséb upowaznionych do merytorycznego zatwierdzania dokumentéw

Lp. | Rozdaj dokumentacji Rodzaj dziatalnosci Nazwisko i imie | Wz6r podpisu
oraz stanowisko | osoby
stuzbowe upowaznionej
upowaznionego

1. Umowy, zamowienia, I.W zakresie budzetu w dziatach: Z-ca Wijta

dokumentacja zakupu ustug, » Gminy
materiatéw ,$rodkéw trwatych, 2. G0-Transportl fgEznase
Roman Figiel —

protokoty rokowan , kosztorysy,
dokumentacja przetargowa
dotyczaca dziatalnosci biezacej i
inwestycyjnej.

a) transport lokalny
b) drogi publiczne gminne
851-Ochrona zdrowia

a) lecznictwo ambulatoryjne w
zakresie wydatkdw
inwestycyjnych
budowlanych i zakupowych

3. 900-Gospodarka komunalna i
ochrona srodowiska w zakresie

a) Rozdziatu oswietlenie ulic placow i
drog — w zakresie wydatkéw
biezgcych i inwestycyjnych nie
zwigzanych z ochrong Srodowiska

b)Wptywy i wydatki zwigzane z
gromadzeniem $rodkow z optat i kar
za korzystanie ze srodowiska- w
zakresie wydatkéw inwestycyjnych
zwigzanych z ekologicznymi zrédtami
ciepta i energii

710-Dziatalno$¢ ustugowa

a) plany przestrzennego
zagospodarowania

b) opracowania geodezyjne i
kartograficzne

W zastepstwie

Wéjt Gminy lub
wyznaczona
osoba przez
Wojta




Umowy, zamdwienia,
dokumentacja zakupu ustug,
materiatéw ,Srodkdéw trwatych,
protokoty rokowan , kosztorysy,
dokumentacja przetargowa
dotyczaca dziatalnosci biezacej i
inwestycyjnej.

Il. W zakresie budzetu w dziatach :
010- Rolnictwo i towiectwo-

w zakresie inwestycji
wodociggowych i kanalizacyjnych

400-Dostarczanie wody —w zakresie
wydatkéw biezacych i
inwestycyjnych

700- Gospodarka mieszkaniowa
a)gospodarka gruntami i
nieruchomosciami

w zakresie wydatkéw
biezacych i inwestycyjnych

900-Gospodarka komunalna i
ochrona srodowiska

a) schroniska dla zwierzat

b) Wptywy i wydatki zwigzane
z gromadzeniem Srodkéw
opfat i kar za korzystanie ze
srodowiska w zakresie
wydatkoéw biezgcych
zwigzanych z utrzymaniem
zieleni w gminie,
dziatalnosciag edukacyjna,

d)gospodarkg odpadami

e ) w zakresie gospodarki
Sciekowej i ochrony waéd

f) pozostata dziatalnos¢

Kierownik
referatu
Ochrona
Srodowiska i
gospodarki
nieruchomoscia
mi

Sylwester Izbicki

W zastepstwie
Inspektor

Andrzej Dudziak

\(\
T\
B

Umowy, zamdwienia,
dokumentacja zakupu ustug,
materiatéw ,srodkéw trwatych,
protokoty rokowan , kosztorysy,
dokumentacja przetargowa
dotyczaca dziatalnosci biezacej i
inwestycyjnej.

W zakresie dziatu:
750-Administracja publiczna

zadan
—Urzedy

a) wydatki
zleconych
wojewddzkie

b) wydatki zwigzane z obstuga

dotyczace

Rady Gminy

c) wydatki zwigzane z
funkcjonowaniem Urzedu
Gminy

d) pozostata dziatalnos¢
e) wydatki zwigzane z archiwum
gminy

Sekretarz Gminy

Anna
Chodasewicz -

Izaszek

W zastepstwie
Marcin
Wieczorek




751—urzedy naczelnych
organdw wtadzy panstwowej
,kontroliiochrony prawa oraz
sgdownictwa-
wydatki zwigzane z
przeprowadzaniem wyboréw do rad
gmin, powiatéw ,  sejmikéw
wojewddzkich , wybory do Sejmu i
Senatu , wybory Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej ,wybory Wéjta,
referenda gminne, wybory do
Parlamentu Europejskiego

754-bezpieczeristwo  publiczne i
ochrona przeciwpozarowa

a) zarzadzanie kryzysowe

b) obrona cywilna

c) ochrona przeciwpozarowa
d) bezpieczenstwo publiczne

Umowy, zamodwienia,
dokumentacja zakupu ustug,
materiatéw ,Srodkow trwatych,
protokoty rokowar , kosztorysy,
dokumentacja przetargowa
dotyczgca dziatalnosci biezacej i
inwestycyjnej.

W zakresie dziatu:

801- Oswiata i wychowanie
w zakresie inwestycji
budowlanych i
modernizacyjnych

Rozdz.80104-przedszkola przy
szkotach podstawowych - dotacje do
przedszkoli znajdujgcych sig na
terenie innych gmin do ktérych
uczeszczaja dzieci z terenu gminy
Pabianice oraz zakup ustug od innych
jednostek samorzadu terytorialnego
w zakresie oddziatow przedszkolnych

Rozdz. 80113-Dowozenie uczniéw do
szkot

Rozdz.85412-Kolonie i obozy oraz
inne formy wypoczynku dzieci i
mtodziezy szkolnej (w zakresie
dotacji)

Rozdz.85415-pomkoc materialna dla
ucznidw-stypendia motywacyjne

Kierownik
referatu
oswiaty , kultury

i sportu

Marcin
Wieczorek

w zastepstwie

Anna
Chodasewicz

lzaszek




853-pozostate zadania w zakresie
polityki spotecznej (finansowanie
ztobkow)

921-Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego

Rozdz. Pozostate zadania w zakresie
kultury)

Rozdz.9205 Teatry,

Rozdz.-Filharmonie, orkiestry, chéry i
kapele,

Rozdz. Domy i o$rodki kultury,
Swietlice i kluby

R0zdz.92195-pozostata dziatalnosé,
Dziat-Kultura fizyczna
Rozdz. 92601-obiekty sportowe,

Rozdz.92605-zadania w zakresie
kultury fizycznej (dotacje na
dziatalnos¢ sportows)

Rozdz. 92695-Pozostata dziatalnoéé

inz. Hefiryk Gajda




Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 118
Wdjta Gminy Pabianice

z dnia 30 grudnia 2015 .

Autoryzacja podpisu 0séb ksiegowoéci finansowej i podatkowe;j

Lp.

Nazwisko i imie

Stanowisko

Rodzaj kontrolowanego
dokumentu

Podpis

Kukieta Jolanta

Z-ca gtéwnego
ksiegowego

Listy ptac, faktury, rachunki,
rozliczenie zaliczek ,delegacje,
wyciagi bankowe, noty
ksiegowe, zbiorcze zestawienia,
umowy

Barttomiejczyk
Magdalena

Inspektor ds.
ksiegowosci

Listy ptac w zastepstwie,
faktury, rachunki ,delegacje,
rozliczenie zaliczek, noty
ksiggowe, zbiorcze zestawienia,
polecenia ksiegowania Pk,
wyciagi bankowe, raporty
kasowe , dokumenty
rozliczajgce dotacje.

Kobylarczyk Aneta

Inspektor ds.
ksiegowosci

Listy ptac, faktury , rachunki,
delegacje, rozliczenie zaliczki
noty ksiegowe, zbiorcze
zestawienia, polecenia
ksiegowania PK, rozliczenie
inwentaryzacji (zestawienie
roznic), rozliczenie dotagiji
udzielanym jednostkom
podporzadkowanym i
jednostkom organizacyjnym
gminy , zestawienia do naliczen
rozliczer podatku WAT

Witodarczyk Barbara

Inspektor ds.
ksiegowosci

Raporty kasowe, dowody wptat
i wyptat, deklaracje podatkowe,
zbiorcze zestawienia,
sprawozdania, ewidencja




(kasjer, ksiegowa

podatnikéw $rodkéw

5. Niezgoda Agnieszka

podatkéw od $rodkéw transportowych
transportowych)

Inspektor ds. Deklaracje podatkowe,
ksiegowoéci ewidencja analityczna wptfat

(ksiegowa dochodéw z
tytutu podatku rolnego,
le$nego i od
nieruchomosci od 0séb
fizycznych i prawnych,
oraz ewidenc;ji
analitycznej srodkéw
trwatych

podatkowych, zestawienia
wpftat softyséw i wptat
indywidualnych, zbiorcze
zestawienia, Sprawozdania,
zestawienia $rodkow trwatych i
ich umorzen, wystawianie
zaswiadczen, upomnien i
tytutdw wykonawczych,
egzekucja.

6. Wilczyriska Krystyna

7. Malinowska Paulina

Inspektor ds.
ksiegowosci
(wymiar podatku i
wyptata akcyzy)

Decyzje wymiarowe, decyzje
przypisow i odpisdw,
informacje podatkowe,
wystawianie zaswiadczer,
dokumentacja dotyczaca
naliczenia i wyptaty rolnikom
zwrotu akcyzy zawartej w oleju
napedowym

‘Redjnspektor ds.

ksiegowosci

Ewidencja réznych optat (
adiacencka, planistyczna,
alkoholowa, dzierzawy , opfaty
za urzgdzenia w pasie
drogowym, dochody z tytutu
wynajmu, kary i
odszkodowania, upomnienia,

decyzje , zaswiadczenia ,
egzekucja




Zatgcznik 2
do Zarzadzenia Nr 118
Wodjta Gminy Pabianice

z dnia 30 grudnia 2015 r.

Autoryzacja podpisu pracownikéw upowaznionych do merytorycznego opisu

faktur i rachunkdéw i innych dokumentéw.

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Opis i autoryzacja podpisu Podpis
W zakresie
.| Izbicki Sylwester Kierownik referatu | W zakresie inwestycji i
Ochrony wydatkéw biezacych
Srodowiska wodociggoéw, stacji
gospodarki i wodociggowych i
gospodarki kanalizacji
nieruchomosciami
Madejski Henryk Inspektor ds. , W zakresie inwestycji i
drog , komunikacjii | wydatkéw biezgcych drog,
os$wietlenia osSwietlenia ulicznego,
ulicznego komunikacji
3. | Krepski Andrzej Inspektor d.s. W zakresie wydatkow
budownictwa i zwigzanych z planowaniem
planowania przestrzennym
przestrzennego
4. | Zajda Artur Inspektor d.s. W zakresie wydatkéw
wojskowych i zwigzanych z wydatkami
obrony cywilnej inwestycyjnymi i biezgcymi
dotyczacymi
bezpieczenstwa %ﬂ \}V\
publicznego , Ochotniczych \
Strazy pozarnych,
wydatkéw zwigzanych z
obrong cywilng i
zarzgdzaniem kryzysowym,
dotacji
5. | Olejnik Danuta Inspektor ds. kadr | W zakresie kadr, BHP i
p.poz, ,zakupdéw biezgcych Oﬂﬂx@ 7
dotyczacych artykutéw R [ %
biurowych i srodkéw
czystosci
6. | Urbanski Zbigniew Inspektor ds.

gospodarki
gruntami i
nieruchomosciami

W zakresie wydatkéw
zwigzanych z komunalizacja
mienia , wyceng do optaty
adiacenckiej , wynajmem




lokali, dzierzawami
gruntow i mienia
komunalnego

7. | Czerwonka Urszula Inspektor ds. rad Wydatki zwigzane z
obstugg Rady Gminy
8. | Wojtaszczyk Jolanta Inspektor ds. Wydatki zwigzane z
ewidencji wydawaniem decyzji na
dziatalnosci prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej gospodarczej i wydatki
zwigzane z optatami za
zezwolenia na sprzedaz
napoi alkoholowych
9. | Dudziak Andrzej Inspektor ds. Wydatki biezace z zakresu
ochrony ochrony $rodowiska, /RN _
Srodowiska schronisk dla pséw, decyzje /4&/
dotyczgce ochrony
przyrody i zanieczyszczenie
: $rodowiska
10. | Janos Dominika Inspektor ds. Wydatki biezgce dotyczace
o$wiaty dowozu uczniéw do szkét,
opieki nad dowozem dzieci
niepetnosprawnych,
nadzér nad jednostkami
o$wiatowymi
11. Sowinska Janina Inspektor ds. Wydatki biezgce zwigzane
Gospodarki podziatem nieruchomosci,
gruntami numeracja posesji, ochrona
gruntéw rolnych
12. Rzepkowski Mariusz Inspektor ds. Wydatki dotyczace zakupu
informatyk sprzetu informatycznego i
licencji .
13. Lewinski Inkasent do poboru | Wydatki zwigzane ze
opfat za wode i sprzetem stuzgcym do
scieki poboru optat za wode i
kanalizacje
14. Madej Mariusz Pomoc Wydatki zwigzane z \
administracyjna dziatalnoscig sportows i M
kulturalng
15. Joanna-Fum— Inspektor ds. Wydatki zwigzane z
K4 1 TUp gospodarki gospodarkg odpadami I, | A e

odpadami




