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ul Torgws 57° ¢ Wajta Gminy Pabianice

z dnia 2 stycznia 2013 r.

W sprawie zwrotu kosztéw uzywania przez pracownikéw Urzedu Gminy w Pabianicach
do celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedaeych wlasnoScig pracodawecy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.4, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym /t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn .zm. / art. 8 ust.1 i ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych / Dz.U. Nr 223, poz. 1458
Z pozn. zm./, rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 1. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochod6éw osobowych, motocykli i motorowerdw niebgdacych wiasnoscia
pracodawcy /Dz.U. Nr 27, poz. 271 z pézn. zm./, oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostee sfery budzetowej z tytulu podrézy shizbowej na obszarze kraju/Dz.U. Nr 236
p0z.1990 z pozn. zm./

zarzadzam co nastepuje :

§ 1.

. Warunkiem zwrotu kosztéw uzywania przez pracownika do celéw stuzbowych
samochoddw osobowych nie bgdacych wlasnogcia Gminy Pabianice, zwanych dalej
»pojazdami do celéw stuzbowych” jest uzyskanie zgody Wéjta Gminy Pabianice, w
odniesieniu do Wéjta Gminy — Sekretarza Gminy i zawarcie umowy cywilnoprawnej,
zwanej dalej ,,umowa”.
Umowe, ktdrej mowa w ust. 1, zawiera

1} Wojt Gminy Pabianice z pracownikiem Urzedu Gminy;

2) Sekretarz Gminy z Wojtem Gminy

§ 2.

Umowa zawiera stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu, miesieczny limit
kilometréw oraz zasady zwrotu kosztéw uzywania pojazdéw do celow stuzbowych.
Wzor umowy stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

o

§3.

1.Wysoko$¢ stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdéw do celéw shuizbowych
stanowig gorne dopuszezalne stawki za 1 km. okreslone w przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego.

2. Miesigezne limity kilometréw na jazdy lokalne nie moga przekraczaé wielkosci
okredlonych w przepisach prawa powszechnie obowiazujacego.




3.Zwrot kosztéw uzywania przez pracownika pojazdéw do celéw stuzbowych do jazd
lokalnych nastgpuje w formie miesigeznego ryczaltu okreslonego w umowie na
podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika o uzywaniu pojazdu do celow
shuzbowych, ktérego wzdr stanowi zalacznik Nr 2 do zarzadzenia, zlozonego do 10-go
dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu, ktérego rozliczenie dotyczy.

§ 4.

1.Zgoda na przejazd pracownika w podrézy stuzbowej na terenie kraju samochodem
osobowym nie bgdacym wlasnoscia pracodawcy moze by¢ udzielona na wniosek
pracownika,
w przypadkach gdy:

1)koszty odbycia podrozy stuzbowej srodkami komunikacji publicznej przewyzszaja
kwotg stanowiaca iloczyn przejechanych kilometrow i obowigzujacej stawki za 1 km.
przebiegu,

2)przejazd $rodkami komunikacji publicznej bytby niemozliwy lub nadmiernie

ucigzliwy.

2.Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§5.
Zgody w zakresie okreslonym w § 4 udziela :

1) Wajt Gminy Pabianice w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy w Pabianicach
2) Sekretarz Gminy Pabianice w stosunku do Wojta Gminy Pabianice.

§ 6.

W przypadku zgody o ktorej mowa w § 5 pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu
w wysokosci okredlonej w przepisach prawa powszechnie obowiazujacego.

§7.

Traci moc zarzadzenie nr 36/2005 Wéjta Gminy Pabianice z dnia 27 wrzesnia 2005 r. w
sprawie zwrotu kosztéw uzywania przez pracownikow Urzedu Gminy Pabianicach do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych niebgdacych wlasnoscia pracodawey.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu w trybie przewidzianym
dla aktéw prawa miejscowego.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2013
Wéjta Gminy Pabianice

z dnia 2 stycznia 2013 r.

Znak: SOR.2151/....../.......

UMOWA

0 uzywanie wiasnego samochodu osobowego do celéw shuzbowych zawarta dnia .................
pomigdzy Urzedem Gminy w Pabianicach zwanym dalej pracodawca reprezentowanym przez
Sekretarza Gminy PAbIANICE .............cceeuruerivereeeeeeeeeeeeeososeoseessesoesoeseoeeee oo
aPanem ..o — Wéjtem Gminy Pabianice

legitymujacy si¢ dowodem osobistym nr ............... SO

oraz dowodem rejestracyjnym samochodu OSODOWELO N1 +vveveevsese e
marka samochodu...........ccouen........ > POjemnosé skokowa .......cuceemvnnnnn.n..

NE POASIAWIE «..vvvvvevveiveriecseeeess st e oo eeeee oo

z dniem ........ocooevvevinnnn... przyznaje Panu miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne w
wysokosel ..o, kilometrow..

§1
Urzad Gminy w Pabianicach , ul. Torowa 21 powierza, a Wéjt Gminy przyjmuje obowigzek
uzywania wlasnego samochodu do celow stuzbowych w okresie od dnia ........co..o.oovvevein. I.
dO e, I.

§2
Za uzywanie wlasnego samochodu do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych Pan
otrzymywac bedzie zwrot kosztow w formie miesigcznego ryczaltu za ... kilometrow
wedlug stawki za | kilometr przebiegu, L/ TR 21 w wysokoSci: .o, zt (slownie
ZIOtYCH ..o, . Od  kwoty ryczaltu zostanie potracona zaliczka na
podatek dochodowy.

§3

Miesi¢ezny ryczalt pieniezny, wyplacany bedzie z dolu na podstawie pisemnego
oswiadczenia pracownika o uzywaniu wilasnego samochodu do celdw shuzbowych i
zlozonego do dnia 10 - go miesiaca nastgpujacego po miesigeu, ktérego rozliczenie dotyczy w
ksiggowosci Urzedu Gminy w Pabianicach.

§4
Kwotg ustalonego ryczaltu zmniejsza sig o jedna dwudziesta drugg (1/22) za kazdy roboczy
dzief nieobecnosci w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecnosci oraz

podrozy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin.




§5

Pan zobowiazuje sig do utrzymania samochodu osobowego w cadziennej gotowosci do korzystania z
niego w celach shuizbowych oraz powiadomienia Sekretarza Gminy Pabianice o niemoznosci
korzystania z samochodu w przypadku jego uszkodzenia, remontu i innych przyczyn wylaczajacych
samochod z ruchu.

§6

Umowa ulega rozwigzania:
1. po uplywie okresu na ktéry zostala zawarta,
2. w przypadku ustania stosunku pracy,
3. w razie cofnigcia przez Sekretarza Gminy Pabianice przyznanego limitu przebiegu

kilometréw. Strony moga rozwigza¢ niniejsza umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz postanowienia na wstepie cytowanego Rozporzadzenia Mlmstra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.

§8
Umowe sporzadzono w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje: pracownik a dwa
Urzad Gminy w Pabianicach .

...................................................................................................

/podpis pracownia/ /podpis Sekretarza Gminy/



Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr 1/2013
Wojta Gminy Pabianice

z dnia 2 stycznia 2013 r.

Znal: SOR.21514....... foee,

UMOWA

o uzywanie wlasnego samochodu osobowego do celéw shuzbowych zawarta dnia ...
pomigdzy Urzedem Gminy w Pabianicach zwanym dalej pracodawca, reprezentowanym przez
Wéjta Gminy Pabianice

aPanem /Mig .....ocovvveveeeesee e

legitymujacy si¢ dowodem osobistym nr .......co.eeveveevveeenarnn

oraz dowodem rejestracyjnym samochodu osobowego nr

marka samochodut..........cocouvvennn., , pojemnosé skokowa ..........ococvnn....

N POASTAWIE .ottt ettt s et

Z dniem .......ooveeeeeiinenee przyznaj¢ Panu miesigezny limit kilometréw na jazdy lokalne w
wysokosci ..., kilometrow..

§1
Pracodawca powierza, a pracownik przyjmuje obowiazek uzywania wlasnego samochodu do
celow stuzbowych w okresie od dnia ....c.ovvvveveeveveernnn, T.dO o r.

§2
Za uzywanie wlasnego samochodu do celéw shizbowych w jazdach lokalnych Pan/ni
otrzymywac bedzie zwrot kosztéw w formie miesigeznego ryczattu za ... kilometrow
wediug stawki za | kilometr przebiegu, fj................ zl w wysokosci: v zl (stownie
ZOLYCh. o, . Od kwoty ryczattu zostanie potracona zaliczka na
podatek dochodowy.

§3

Miesigczny ryczalt pieniezny, wyplacany bedzie z dolu na podstawie pisemnego
o$wiadczenia pracownika o uzywaniu whasnego samochodu do celéow shuzbowych i
zlozonego do dnia 10 - go miesigea nastepujacego po miesigcu, ktérego rozliczenie dotyczy w
ksiggowosci Urzedu Gminy w Pabianicach.

§4
Kwotg ustalonego ryczaltu zmniejsza sie o jedng dwudziesty druga (1/22) za kazdy roboczy
dzien nieobecnosci w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu lub innej meobecnosci oraz

podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin.



§5

Pan zobowiazuje si¢ do utrzymania samochodu osobowego w codziennej gotowosci do korzystania z
niego w celach shuzbowyeh oraz powiadomienia Wéjta Gminy Pabianice o niemoznosei korzystania z
samochodu w przypadku jego uszkodzenia, remontu i innych przyczyn wylaczajacych samochdd z
ruchu.

§6

Umowa ulega rozwiazania:
1. po uplywie okresu na ktory zostala zawarta,
2. w przypadku ustania stosunku pracy,
3. w razie cofnigcia przez Wojta Gminy Pabianice przyznanego limitu przebiegu
kilometréw. Strony mogg rozwigzaé niniejsza umowe z zachowaniem miesiecznego
okresu wypowiedzenia.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz postanowienia na wsigpie cytowanego  Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.

§8
Umowe sporzadzono w trzech egzemplarzach, z ktdrych jeden otrzymuje: pracownik a dwa
Urzad Gminy w Pabianicach .

............................................................................................................

/ podpis pracownika / / podpis pracodawcy/



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 1/2013
Wéjta Gminy Pabianice

z dnia 2 stycznia 2013 r.

......................................................................................................................

/ imig i nazwisko/ / data /

OSWIADCZENIE

Oswiadczam , Ze W MIESIACU ..ovevvieveeiieereereceeeirer e roku
korzystalem/tam do celow shuzbowych z wlasnego pojazdu / typ, poj. skokowa silnika

.......................................................................................................................................................

O NUMETZE FEJESITACYJILYIIL cueviiveerecrresiererreresstertreesnessesseessansessessessesnns do jazd lokalnych ,
z przerwami z tytulu nieobecno$ci w pracy w dniach .......c...ccoeeveeiniicicine et
Jednoczesnie o$wiadczam, ze samochod byl sprawny/ nie byl sprawny w dniach ........ccceeueeens

---------------------------------------------

/ podpis pracownika /

Rozliczenie naleznosci:
Miesigczny ryczalt @ ..oocooieeeeveveenn,
Kwota zmniejszenia : ........cecovveevennenn,

Do wyplaty: .oooveveirieieeeieeie e,

.......................................................................

/data 1 podpis pracownika rozliczajacego/



Zalaeznik nr 3

do zarzadzenia nr1/2013
Wojta Gminy Pabianice
z dnia 2 stycznia 2013 r.

..............................................................

{ stanowisko stuzbowe/
Pabianice, dnia ......ccovveiieeverreeeeerveereenenns

Do
Wojta Gminy Pabianice
Sekretarza Gminy Pabianice

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na przejazd pracownika w podrézy stluzbowej na terenie kraju
samochodem osobowym niebedacym wlasnoscig pracodawcy

L.POAIOZ SHUZDOWEA QO ..ot e et e e s e e et een s e eee e et e te et e ts et e e vt

2LUCEIPOATOZY .ottt ettt bt et s n e et sttt s e ve e et e e e seneeseeesenns
3.Data 0dbyCia POAIOZY .c.ccciiiiiiriiriiiees ettt e e e e s e et et ee et ae et nnesees
4.Marka samochodu, pojemnos¢, nr rejestracyjny, nr dowodu rejestracyjnego

SAMOCHOAU DSODOWEBD ...v.vveeieriicieiieieee et ee et s et et b e sa e ee s e es s et eeseenessenesenterenans
3.Przyczyna odbycia podrdzy stuzbowej samochodem 0SObOWYIM.....c.oveeveeceveieeeeeeeeereenne.

.......................................................................................................................................................

........................................................

/ podpis pracownika /

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody

...............................................................................

/ data , podpis/



